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Kedua

Ketiga

Keempat

Tugas Tim Delegasi:

1 Membuat buku register untuk mencatat proses penanganan bantuan

delegasi panggilan / pemberitahuan sehingga memudahkan proses

monitorig;

. Melakukan pemindahan scanning relaas panggilan / pemberitahuan dan

mengirimkannya melalui surat elektronik pada hari yang sama dengan
penyerahan relaas tersebut dari Jurusita Pengganti apabila pengiriman
relaas dapat dilakukan melalui Faximile ;

. Menyampaikan print Out relaas panggilan / pemberitahuan yang dikirim

melalui email kepada Ketua Pengadilan Negeri Kisaran untuk dapat
didistribusikan kepada Ketua Majelis Hakim / Panitera Pengganti yang
menangani perkara bersangkutan, pada hari yang sama dengan

diterimannya surat elektronik;

. Melakukan pembaharuan data / informasi proses penangan bantuan

Delegasi panggilan / pemberitahuan dalam register atau sistim informasi
yang disediakan ;

. Setiap hari wajib memeriksa Surat Elektronik (Email);

6. Mengisi buku / register proses penanganan bantuan Delegasi panggilan /

pemberitahuan ;

Agar semua Ketua Pengadilan Negeri / Panitera diseluruh Indonesia dapat
menghubungi:

. Telepon Pengadilan Negeri Kisaran : 0623 — 41396

Fax pengadilan Negeri Kisaran : FAX 0623-41389
Email Delegasi perkara Perdata Pengadilan Negeri Kisaran :
delegasi.pnkisaran@gmail.com

. Koordinator Penanggung Jawab Penanganan Bantuan Panggilan /

Pemberitahuan Delegasi Pengadilan Negeri Kisaran :

Pejabat dan Pegawai yang ditunjuk tersebut bertanggung jawab atas
pelaksananaan tugasnya dan wajib melaporkan tugasnya kepada Ketua

Pengadilan Negeri Kisaran
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